Instrukcja postępowania w przypadku śmierci kapłana
Chrystus nakazuje, by ustanowieni przez Niego słudzy, którym powierzono zadanie rządców, czuwali i zawsze byli gotowi powitać powracającego Pana (por. Łk 12,35-46). Wezwanie to odnosi się nie tylko do oczekiwania chwalebnej Paruzji, ale każe również przygotować się do tego spotkania z Panem, które nastąpi w godzinie naszej śmierci. Z tą właśnie myślą, w trosce o dobro duchowieństwa i parafii zarządzam co następuje:

1. Każdy kapłan ma obowiązek sporządzenia testamentu, zgodnie z wydanymi przepisami diecezjalnymi z dnia 31 października 2017 r. (Znak: B1-2/17).
2. Do obowiązków dziekana należy odwiedzanie księży własnego dekanatu złożonych poważną chorobą, umożliwienie im przyjęcia Sakramentów Świętych, a zwłaszcza Wiatyku oraz dopilnowanie, by uregulowali także swe sprawy doczesne. O każdej poważnej chorobie kapłana w dekanacie dziekan za pośrednictwem kurii powiadamia Biskupa Diecezjalnego. W przypadku mieszkańców Domu Księży Emerytów obowiązki te wypełnia jego dyrektor.

3. O śmierci kapłana będącego proboszczem dziekan bezzwłocznie powiadamia Biskupa Diecezjalnego. W przypadku zmarłych wikariuszy, emerytów lub rezydentów czyni to proboszcz parafii lub dyrektor DKE. Decyzję o otwarciu testamentu zawsze podejmuje Biskup Diecezjalny. W sytuacji, gdy nie jest on osobiście obecny przy tej czynności, należy jej dokonać w obecności dwóch świadków. Otwarcie testamentu w takiej sytuacji należy udokumentować sporządzeniem notatki służbowej. Notatka winna zawierać informacje o miejscu, dacie i godzinie dokonanej czynności oraz dane świadków. Bez zgody Biskupa Diecezjalnego testamentu nie wolno przekazywać osobom trzecim ani rozpowszechniać jego treści.

4. Po śmierci kapłana dziekan winien zabezpieczyć mienie parafialne, zbadać sprawę przyjętych intencji mszalnych, aktualność Księgi Inwentarzowej, rozdział własności osobistej kapłana od parafialnej. Dziekan zatroszczy się również, aby – w porozumieniu z dyrektorem Archiwum Diecezjalnego oraz rodziną zmarłego kapłana – materialne pamiątki-dokumenty dotyczące jego kapłańskiego posługiwania (kazania, rękopisy, książki, zdjęcia itp.) przekazane zostały do Archiwum Diecezjalnego.
5. Odnośnie miejsca i okoliczności pogrzebu należy w miarę możliwości stosować się do dyspozycji zawartych w testamencie oraz do propozycji przedstawionych przez rodzinę zmarłego. Szczegóły dotyczące uroczystości pogrzebowej należy skonsultować z Biskupem Diecezjalnym, który zawsze ma prawo osobistego przewodniczenia obrzędom lub wyznaczenia swojego delegata.

6. Po ustaleniu miejsca i daty pogrzebu oraz innych szczegółów tej uroczystości należy powiadomić kancelarię kurii, która przy pomocy poczty elektronicznej przekazuje informację kapłanom w całej diecezji.

7. Pogrzeb kapłański obejmuję Mszę św. pogrzebową, po której następuje ostatnie pożegnanie i złożenie ciała do grobu. Można też zaplanować dodatkową Mszę św. w wieczór poprzedzający dzień pogrzebu, zwłaszcza wówczas, gdy przewiduje się udział większej grupy kapłanów, a termin pogrzebu stwarza pewne niedogodności. Poza homilią, która z zasady należy do głównego celebransa, można dopuścić – w miejscu przewidzianym w rytuale – pożegnanie wygłoszone przez przedstawiciela kolegów kursowych, krewnych, lokalnej społeczności.

8. Pogrzeb kapłana, z zachowaniem należnej okazałości, powinien zasadniczo odbyć się w tej parafii, w której zmarły ostatnio pracował, pełniąc obowiązki duszpasterskie, lub przebywał jako rezydent. Wierni będą wspomagali go po śmierci swoimi modlitwami i otoczą troską jego grób. W tejże parafii powinny również być odmawiane modlitwy za zmarłego w każdą niedzielę i święto, przez cały rok.

9. Troska o stronę organizacyjną i finansową pogrzebu należy do zarządcy parafii, w której zmarły posługiwał bądź rezydował, w porozumieniu z dziekanem. Jeżeli jednak pogrzeb ma się odbyć – zgodnie z ostatnią wolą zmarłego – poza parafią czy diecezją, sprawy organizacyjne ustalą zarządcy zainteresowanych parafii wraz z rodziną zmarłego kapłana.
10. Zgodnie z dotychczasowymi zarządzeniami, za zmarłego konfratra wszyscy kapłani inkardynowani do diecezji odprawiają jedną Mszę św.
11. W razie nieobecności dziekana lub jego choroby czy śmierci, wymienione w zarządzeniu obowiązki dziekana ciążą na wicedziekanie.

Zielona Góra, dnia 31 października 2017 r.
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